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1. VSEOBECNA USTANOVENI

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zédkona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zédkon, vydava feditel Skoly tento
Skolni tad.

1.1. Uvodni ustanoveni

Skolni ¥ad mateiské skoly Letkov upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti,
zakonnych zastupcti a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahl se zaméstnanci Skoly.

Ustanoveni Skolniho fadu matefské Skoly vychézeji z téchto zédkonnych a podzakonnych
norem:

» Zékon ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vys$§im odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zakon).

» Zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o0 zméné nékterych zakont.

Zéakon ¢&. 104/1991 Sb., Umluva o pravech ditéte.

» Zakon €. 258/2000 Sb., o ochran¢ vefejného zdravi a o zméné nekterych souvisejicich
zakont.

» Narizeni vlady ¢. 75/2005 Sb., o stanoveni rozsahu pfimé vyucovaci, pfimé vychovné,

A\

pifimé specidlné pedagogické a piimé pedagogicko-psychologické cinnosti
pedagogickych pracovnikd.

» Vyhlaska ¢. 14/2005 Sb., o piedskolnim vzdélavani.

» Vyhlaska 64/2005 Sb., o evidenci urazu déti, zaki a studentd.

» Vyhlaska ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych
zatizenich.

» Vyhlaska ¢. 108/2001 Sb., kterou se stanovi hygienické pozadavky na prostory a
provoz Skol a nékterych Skolskych zatizeni.

» Vyhlaska ¢. 263/2007 Sb., kterou se stanovi pracovni fad pro zaméstnance Skol a
Skolského zafizeni.

Se Skolnim fadem jsou povinni se seznamit a nasledné fidit vSichni Z4ci Skoly a jejich zdkonni
zastupci, ve vybranych ustanovenich i vSichni zaméstnanci Skoly 1 jiné osoby, které v souladu
s vykonem svych prav a povinnosti pfichdzeji do styku se Skolou, navstivi skolu nebo se
zucastni akce pofadané Skolou.

1.2. Obecna ustanoveni

Skolni ad je vydan v souladu s § 30 zakona &. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zékladnim,
sttednim, vys$§im, odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) ve znéni pozdéjsich
piedpist, vyhlaskou o predskolnim vzd€lavani €. 14/2005 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisu.
Skola byla zfizena jako piispévkova organizace zfizovaci listinou vydanou Obci Letkov a
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vydava tento fad, kterym se upiesiiuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zakonnymi zastupci
a zam¢stnanci Skoly.

Ptedskolni vzdélavani podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku, podili se na jeho
zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji a na osvojeni zakladnich pravidel chovani,
zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztahd. PiedSkolni vzdélavani vytvaii zakladni
piedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani. Predskolni vzdélavani napomaha vyrovnavat
nerovnomernosti vyvoje déti pred vstupem do zakladniho vzd€lavani a poskytuje specialné
pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi potiebami.

Matetska Skola mlze organizovat zotavovaci pobyty déti ve zdravotné ptiznivém prostiedi
bez preruseni vzdélavani, skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci ¢innosti
Skoly.

Mateiska skola spolupracuje se zdkonnymi zastupci déti a dalSimi fyzickymi a pravnickymi
osobami s cilem vyvijet aktivity a organizovat ¢innosti ve prospéch rozvoje déti a prohloubeni
vzdélavaciho a vychovného plisobeni matetské Skoly, rodiny a spolec¢nosti.

1.3. Charakteristika

Mateiska Skola Letkov vznikla po rekonstrukci byvalé skoly, postavené v Letkové pocatkem
minulého stoleti. D&tmi nebyla vyuzivana od roku 1976. Skola je dvoutiidni, s kapacitou 37
déti, sloZeni je vékove heterogenni. Déti maji k dispozici jednu hernu v pfizemi Skoly, druhou
v prvnim patfe budovy a velkou zahradu s dievénymi hernimi prvky. V MS je modernd
vybavena vydejna, strava je dovazena z jidelny ZS a MS Bozkov. Mateiska $kola Letkov je
Skolou s celodennim provozem, poskytuje détem povinné vzdélavani v délce 4 hodiny a déle
vzdélavani nejdéle 9 hodin denné. Vzd€lavani probiha v Ceském jazyce prostiednictvim
Skolniho vzdé€lavaciho programu.

Hlavnim vychovnym a vzdélavacim cilem matetské Skoly je vytvofeni prostiedi, kde se
budou cestou piirozené vychovy rozvijet samostatné, zdravé sebevédomé a tvoiivé déti. Skola
déti podporuje v jejich rozvoji a respektuje jejich individualitu. VyuZiva pfirozené zvidavosti
déti a jejich potiebu objevovat stale néco nového. Nové informace détem poskytuje predev§im
prozitkem, vede je k vlastnimu poznavani, k projevovani zajmu o u€eni, omezuje predkladani
hotovych poznatkti. Cilem je dovést déti na konci jejich predSkolniho obdobi k tomu, aby v
rozsahu svych osobnich ptfedpokladi ziskaly ptimétenou fyzickou, psychickou i socialni
samostatnost a zaklady pro zdravé sebevédomi a sebejistotu. Ridi se $kolnim vzdé&lavacim
planem (SVP), ktery vychazi z ramcového vzdélavaciho planu pro piedskolni vzdélavani
(RVP PV).
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Nazev Skoly: Materska Skola Letkov, prispévkova organizace
Adresa MS: Plzeiiska 51, 326 00 Letkov

1CO: 06150144

Ziizovatel: Obec Letkov

Typ zarizeni: Materska Skola s celodennim provozem
Stanovena kapacita MS: 37 déti

Provozni doba: 7.00 — 16.00 hodin

Datum vzniku prispévkové organizace: 1. 9. 2017

Reditel $koly: Mgr. Gabriela Synkova Groeslova

Zastupce teditele Skoly (ucitelka zastupujici Feditelku v dobé dlouhodobé
nepritomnosti): Bc. Markéta Kovarikova

Telefon reditelna: 776 424 393

Trida Broucka: 776 618 410
Trida Sovicek: 776 146 097

E-mail: reditelka@msletkov.cz (Feditelka); broucci@msletkov.cz (tFida Broucki),
sovicky@msletkov.cz (tfida Sovicek)

2. PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTI DETI A
JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU VE SKOLE

2.1. Vymezeni zakladnich prav a povinnosti déti

Dité mé4 viechna prava, jak jsou stanovena v Umluvé o pravech ditéte a prava zakotvena v
zakoné €. 561/2004 Sb., o predSkolnim, zdkladnim a sttednim vzdélavani (Skolsky zakon)

» na poskytnuti ochrany a bezpeci, uspokojeni potieb (potieba jidla, piti, odpocinku,
obleceni, mista k zivotu, 1ékarské pomoci, ochrany pfed lidmi a situacemi, které by je
mohli fyzicky nebo psychicky zranit)

» na respektovani ve spolecnosti (slusné zachazeni, pravo na pratelstvi, na respektovani
jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socidlni skupiny)

» na emocn¢ kladné prostiedi a projevovani lasky (pravo mit nékoho, kdo se ho zastane,
pravo byt s lidmi, ktefi ho maji s radi, prdvo na pozornost a vedeni ze strany
dospélych, pravo dostavat i projevovat lasku,...)

» na svoji identitu (pravo vyrtst ve zdravého jedince télesné i dusevné, pravo byt veden
k tomu, aby respektoval ostatni lidi bez ohledu na rasu, ndbozenstvi, apod., pravo
rozvijet vSechny své schopnosti a nadani, pravo hrat si, pravo na soukromi,...)


mailto:reditelka@msletkov.cz
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na respektovani jako individuality, ktera si tvofi sviij vlastni zivot (pravo ovliviiovat
rozhodnuti, co se s nim stane, pravo na chovéani pfimétené véku, pravo byt
pfipravovan na svobodu jednat a zit svym vlastnim zplisobem,...)

na ochranu pied fyzickym a psychickym ndsilim, nedbalym zachazenim, pted
socialné-patologickymi jevy

na pomoc pii feSeni problémii souvisejicich se vztahy s ostatnimi détmi nebo
zamestnanci Skoly

Dité¢ ma povinnost znat a disledné dodrzovat Skolni tad, fidit se pokyny ucitelek i ostatnich
zaméstnancu Skoly, pfi akcich potadanych Skolou respektovat pokyny a pouceni ucitelek i
ostatnich zaméstnanct Skoly.

2.2.

Vymezeni zakladnich prav a povinnosti zakonnych zastupci

Rodice déti, poptipad¢ jiné osoby jako jsou opatrovnici nebo osvojitelé¢ déti (dale jen zakonni

zastupci) maji pravo

>
>

>

>

>
>

na informace o pribchu a vysledcich vzdélavani déti

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim matefské Skoly tykajicich se podstatnych
zalezitosti ve vzdélavani déti

na poradenskou pomoc matefské Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni
v zélezitostech tykajicich se vzdélavani déti

na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota
pfispivat svymi napady a ndméty k obohaceni vychovného programu Skoly

projevit pfipominky k provozu MS feditelce skoly

Zakonni zastupci maji povinnost

>

>

zajistit, aby dité fadn€ dochazelo do matetské Skoly, pfi ptichodu bylo vhodné a Cisté
upraveno

oznamovat Skole udaje do Skolni matriky (evidence déti) a souvisejici povinnost
oznamit v pribeéhu celé dochazky ditéte do mateiské skoly kazdou zménu tykajici se
ditéte ¢i zdkonného zastupce, napt. zména adresy, pfijmeni, svéfeni ditéte do péce,
telefonni kontakt, vyzvedavani

ve stanoveném terminu uhradit Gplatu za predSkolni vzdélavani a stravné

informovat Skolu o zméné zdravotni zplisobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly ovlivnit jeho vzdélavani

na vyzvani feditelky skoly osobné se ztcastnit projednani zavaznych otazek tykajicich
se vzdélavani ditéte

piedavat a vyzvedavat dité vzdy ve tfidé osobné&, t€Z mohou povéfit jinou osobu

v€as upozornit feditelku Skoly o odkladu povinné Skolni dochdzky svého ditéte,
nejpozdeji do zépisu déti na ptisti Skolni rok a poté neprodlené ptedlozit ,,Rozhodnuti
o odkladu povinné kolni dochazky* vydané feditelstvim ZS

dodrZovat stanovenou organizaci provozu mateiské Skoly a vnitini reZim mateiské
Skoly
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» fidit se Skolnim fadem matefské Skoly a pokyny Skoly k ochran¢ a bezpecnosti,
s nimiz byli seznameni

» dodrzovat pfi vzdjemném styku se zaméstnanci matetské Skoly, s jinymi détmi
dochazejicimi do matefské Skoly a s ostatnimi zdkonnymi zastupci déti pravidla
sluSnosti a vzajemné ohleduplnosti

» vyzvedavat své déti v provozni dob¢ ve vymezenych hodinach

2.3. Prijimani ditéte do materské Skoly

Prijimaci Fizeni

Reditelka $koly pii piijimani déti do MS rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni
spravy v ptipadech uvedenych v § 165 odst. 2 zdkona 561/2004 Sb. V tomto piipadé

vystupuje tfeditelka Skoly jako spravni orgdn ve smyslu § 1 odst. 1 nového spravniho tadu
podle zékona 500/2004 Sb.

Reditel $koly stanovi po dohodé se zfizovatelem misto, termin a dobu pro podani Zadosti o
piijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani pro nasledujici Skolni rok a zvefejni je zpisobem v
misté obvyklym (plakaty, webové stranky $koly, nasténka koly) podle § 34 odst. 2. Reditelka
matetské Skoly rozhoduje o pfijeti ditéte do matetské Skoly, poptipadé o stanoveni zkuSebniho
pobytu ditéte, jehoz délka nesmi pfesahnout 3 mésice, a to ve spravnim fizeni. Terminy
spravniho fizeni jsou pied zéapisy vzdy pro rodice vyvéSeny na viditelném misté v budové
Skoly.

Do mateiské Skoly jsou piijimany zpravidla déti ve véku od 3 do 6 let, nejdiive vSak déti od 2
let. K pfedskolnimu vzdélavani se prednostné ptijimaji déti, na které se od 1. 9. 2017 vztahuje
zména legislativy o povinném piedSkolnim vzdélavani. Jedna se o déti, které dovrsi k 31. 8.
daného roku véku 5 let (Skolsky zdkon § 34 odst. 1). Pokud nelze dité v poslednim roce pted
zahdjenim povinné Skolni dochazky pfijmout z kapacitnich divodd, zajisti obec, v niz ma dité
misto trvalého pobytu, zafazeni ditéte do jiné matefské Skoly. O piijeti ditéte se zdravotnim
postizenim rozhodne feditelka matefské Skoly (pokud k tomu ma Skola podminky) na zakladé
pisemného vyjadieni Skolského poradenského zatfizeni a také registrujiciho praktického 1ékare
pro déti a dorost. (Ditéti bude poskytnuta odborna pée a individualni vzdélavaci program).
Dit¢ mlze byt pfijato k predSkolnimu vzdéldvani 1 v pribchu Skolniho roku, pokud to
umoziuji kapacitni podminky Skoly. Matefskd Skola miZze pfijmout pouze dité, které se
podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ma doklad, ze je proti ndkaze imunni nebo se
nemtize o¢kovani podrobit pro trvalou kontraindikaci a je zptisobilé nastoupit do MS.

Rodi¢e pro zapis vyplni Zadost o pfijeti, po piijeti Z&dosti obdrzi registrani Cislo zapisu.
Nejdéle do 30 dnt po podani Zadosti vyda v souladu se zakonem 500/2004 Sb., spravni
rad a zakonem 561/2004 Sb., o predskolnim, zikladnim, stfednim, vy$§im odborném a
jiném vzdélavani, a to ve spravnim rizeni, Feditelka Skoly rozhodnuti. Kladna i zdporna
rozhodnuti jsou ozndmena dnem zvefejnéni pod registraCnim ¢islem a vyvéSena nejméné po
dobu 15 dnti, v pisemné podobe¢ se predavaji zakonnym zastupctim ve stanovenych terminech.

Rodice piijatych déti obdrzi k vyplnéni evidencni list ditéte, prihlasku ke stravovani, povéreni
k vyzvedavani ditéte a budou sezndmeni s vSeobecnymi informacemi o provozu skoly.

8
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Tiskopisy vrati fadné vyplnéné k rukam feditelky Skoly dle dohodnutych terminti nebo
vyjimecné po dohod¢ s vedenim Skoly.

Adaptacni program pro nové nastoupené déti je individualni. Pozvolny priibéh néstupu ditéte
je soucasti programu skoly. Zakonny zastupce si zpusob nastupu ditéte dohodne s tfidnimi
ucitelkami.

Rodic¢e nahlasi kazdou zménu, zejména misto trvalého pobytu a telefon. Informace o détech
jsou dusledné vyuzivany pouze pro vnitini potfebu Skoly, opravnéné organy statni spravy a
samospravy a pro potiebu uplatnéni zdkona ¢.106/1999Sb., o svobodném pfistupu k
informacim. Veskeré udaje o ditéti jsou dle zakona ¢. 101/2000 Sb. o ochran¢ osobnich udaji
a o zmeén¢ nékterych zdkond, ve znéni pozdéjsich predpisti.

Podminky prijimani ditéte (Smérnice pro pfijimani déti k predskolnimu vzdélavani).

1. K predskolnimu vzdélavani se prednostné prijimaji déti v poslednim roce pted
zahajenim povinné Skolni dochazky, pokud maji misto trvalého pobytu, v pripadé cizinci
misto pobytu, v obci Letkov.

2. K predSkolnimu vzdélavani se prednostné prijimaji déti, které pred zacatkem
Skolniho roku dosdhnou ¢tvrtého roku véku, pokud maji misto trvalého pobytu, v pripadé
cizincii misto pobytu, v obci Letkov.

3. K predSkolnimu vzdélavani se prednostné prijimaji déti, které pred zacatkem
Skolniho roku dosahnou tfetiho roku véku, pokud maji misto trvalého pobytu, v pFripadé
cizincii misto pobytu, v obci Letkov.

4. K predskolnimu vzdélavani se prijimaji déti, které pred zacatkem Skolniho
roku dosdhnou druhého roku veéku, pokud maji misto trvalého pobytu, v pripadé cizinci
misto pobytu, v obci Letkov. Déti mladsi 3 let budou piijimany v piipadé volné kapacity MS
a za predpokladu vytvofenych komplexnich materidlnich a persondlnich podminek pro
vzdélavani mladsich déti a sou¢asné pripravenosti ditéte pro samostatny pobyt v MS (dité je
schopno socializace v kolektivu, je schopno komunikovat a vyjadfit vlastni potieby, ma
vytvofeny hygienické a stravovaci navyky).

5. K predskolnimu vzdélavani se prijimaji déti nespadové podle véku v potradi od
nejstarsiho.

Spadové déti jsou (dle obecné zavazné vyhlasky obce Letkov ¢. 2/2017) déti s mistem
trvalého pobytu, v pripadé cizincti s mistem pobytu, v obci Letkov
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2.4. Povinné predskolni vzdélavani

Novela Skolského zakona, zakon ¢. 178/2016 Sb., s ucinnosti od 1. 9. 2017 zavadi povinné
predskolni vzdélavani pro vSechny déti, které do 31. srpna 2017 dosahnou véku 5 let a
déti s odkladem Skolni dochazky. Povinné predskolni vzdélavani trva 1 Skolni rok, v ptipadé
odkladu skolni dochazky 2 roky, v obou ptipadech je bezplatné. Piedskolni vzdélavani nelze
ukoncit dle § 35 Skolského zakona. Pokud je vzdélavani pro dit€ povinné, je ukonéeno
zacatkem povinné Skolni dochazky. Pokud je predSkolni vzd€lavani pro dit€ povinné,
nepozaduje Skola pfi pfijimacim fizeni doklad o pIlném ocfkovani. V piipadé¢ odkladu
povinné Skolni dochdzky jsou zdkonni zastupci povinni bez prodleni dolozit zpravu
z poradenského zatizeni feditelce Skoly.

Dochazka a éasové rozpéti povinného vzdélavani

Dochézka je povinna v pracovnich dnech v ¢asovém rozsahu denné¢ od 8.00 do 12.00 hodin.
Dochézka ditéte se denné eviduje v ptrehledu dochazky. Dochézka neni povinna ve zbylém
Zase provozu MS (7.00 — 8.00; 12.00 — 16.00) a ve dnech, které piipadaji na obdobi skolnich
prazdnin, vyhlasenych MSMT (podzimni prazdniny, vanoéni prazdniny, pololetni prazdniny,

jarni prazdniny, velikono¢ni prazdniny, letni prazdniny) viz MSMT — organizace $kolniho
roku. Dochazka ditéte se denné eviduje v mésicnim prehledu dochazky.

Podminky pro omlouvani déti

Nepfitomnost z divodu nenadalé absence omlouva zdkonny zastupce prvni den
nepiitomnosti prostiednictvim aplikace Nase MS. O planované absenci (7 dnd a vice) je
nutné informovat feditele Skoly zpravou v aplikaci nebo emailem nejpozdéji 5 dnu
piedem. V odiivodnénych piipadech je feditelka MS opravnéna pozadovat doloZeni diivodu
nepifitomnosti a vyzadat si od zdkonného zastupce jako soucdst omluvenky Ilékaiské
potvrzeni. Je-li dit¢ neomluveno, je feditelka opravnéna pozadovat doloZeni nepiitomnosti
ditéte. Zakonny zastupce je povinen dolozit pisemné divody neptitomnosti nejpozdéji do 3
dnii ode dne vyzvy.

Individualni vzdélavani

Tyka se ditéte, kdy rodice v odiivodnénych piipadech nechtéji nebo nemaji moznost zajistit
pro své dité pravidelnou dochazku do mateiské Skoly nebo chtéji pokracovat v dochazce do
ptedSkolniho vzdélavani, které neni zapsané v rejstiiku Skol a Skolskych zatizeni. Své dité
muze zdkonny zastupce vzdélavat sam, vzdélavat ho mlze jina osoba nebo mlize navstévovat
jiné zatizeni neZ je mateiska $kola. Dité s individudlnim vzd&lavanim piijde k zapisu do MS.
Oznameni o individualnim vzdélavani ucini zakonny zastupce nejpozdéji 3 mésice pred
zatatkem Skolniho vzdélavani pisemné Feditelce MS. V piipadg, 7e zdkonny zastupce zazada
o individualni vzdélavani v pribéhu Skolniho roku, Ize plnit povinnost individualniho
vzdélavani nejdiive ode dne, kdy bylo oznameni o individudlnim vzdélavani ditéte doruceno
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feditelce MS, kam bylo dité piijato k predskolnimu vzdélavani. Individualni vzdélavani se
uskuteciiuje bez dochazky ditéte do matetské Skoly (dité se neucastni ani zadnych akei skoly).

Pfi individudlnim vzd€lavani vedouci ucitelka doporu¢i vzdélavaci oblasti. Tyto oblasti
vychazeji z RVP PV, SVP, z Desatera pro piedikolika. Stanovi terminy, kdy se musi rodi¢
dostavit s ditétem do matetské Skoly k ovéfeni trovné dosahovani ocekavanych vystupti
z jednotlivych vzdé€lavacich oblasti. Zarovei stanovi i ndhradni termin pro ovéteni. Ovérovani
ocekavanych vystupti bude probihat formou rozhovoru s ditétem, formou didaktickych her
v bézném dennim rezimu tfidy. V piipad¢é potieby muze Skola doporucit ditéti navstévu
Skolského poradenského zatizeni za ticelem posouzeni Skolni zralosti €i pfipravenosti.

Je povinnosti zakonného zastupce zajistit ucast ditéte u ovéfeni urovné osvojovani
o¢ekavanych vystuptl v jednotlivych oblastech dle RVP PV (nejedna se o zkousku), rodi¢
pouze obdrzi doporuceni pro dalsi postup pii vzdélavani.

Individualni vzdélavani konéi nastupem ditéte k povinné Skolni dochazce.

K ukonéeni individualniho vzdélavani mize dojit ze strany materské Skoly, pokud se
rodi¢ s ditétem nedostavi v fadném ani ndhradnim terminu. Vzdélavani ukonci reditelka Skoly
v souladu s § 34b odst. 4 Skolského zadkona rozhodnutim ve spravnim fizeni. Dit¢ musi
neprodlené zahajit Skolni dochazku do matefské skoly, ve které je zapsano, a to i v pfipadeé,
ze se rodi¢ proti ukonceni individualniho vzdélavani odvola. Pokud bylo individualni
vzdélavani ze strany feditele Skoly ukonceno, neni jiz mozné dit€ opétovné individualné
vzdélavat. Ze strany zakonného zastupce muize byt individudlni vzdélavani ukonceno na
zakladé Zadosti o pravidelnou denni dochazku do matetské Skoly.

Prestupku se fyzickd osoba dopusti tim, ze jako zakonny zastupce neprihlasi dité
k predskolnimu vzdélavani podle § 34a odst. 2 Skolského zakona nebo pokud zanedbava
péci o povinné predskolni vzdélavani (napt. dit€¢ se bez omluvy neucastni vzdélavani,
nenastoupi k denni dochazce po ukonceni individudlniho vzdélavani apod.) Za uvedené
ptestupky lze ulozit pokutu az do vyse 5 000 K¢.

2.5. Podminky pro omlouvani déti v materské Skole

Zakonny zéstupce ditéte je povinen ozndmit mateiské Skole pfedem znamou nepiitomnost
ditéte a uvést diivod nepfitomnosti. Neni — li nepfitomnost pfedem zndma, omluvi dité
neprodlené¢ hlavné v ptipadé predpokladané delsi neptitomnosti ditéte. Zakonni zastupci
omlouvaji déti prostiednictvim aplikace Nase MS. Pokud neni dité omluveno do 11.00 hod.
predchoziho dne, je mu za nasledujici den zapocitana thrada ob&éda. Uhrazeny obéd si miize
rodi¢ do vlastni nadoby vyzvednout v MS v dobé od 11.00 hod. do 11.30 hod. V piipadé
neomluveni nepfitomnosti ditéte delsi jak 14 dnl, miZe feditelka Skoly dité z pfedSkolniho
vzdélavani vyloucit.
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2.6. Ukonceni dochazky ditéte do materské Skoly

Reditelka MS miize po predchozim upozornéni pisemné ozndmeném zikonnému zastupci
ditéte navrhnout ukonceni predskolniho vzdelavani (zékon ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon §
35), jestlize:

> zakonny zastupce zdvaznym zptsobem opakované narusuje provoz MS (nedodrzuje
stanovenou organizaci provozu a vnitini rezim MS, nefidi se kolnim fadem)

» ukonceni doporuci v prubéhu zkusebniho pobytu ditéte 1¢kar nebo Skolské poradenské
zatizeni

» zékonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za vzdélavani v matetské skole nebo
uplatu za Skolni stravovani (§123) ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelkou
jiny termin thrady

» dité bez fadné omluvy nenavstévuje skolu déle jak 2 tydny

2.7. Odklad povinné $kolni dochazky

Neni — li dit¢ po dovrSeni Sest¢ho roku véku télesné nebo dusevné pifiméefené vyspélé a
Skolské poradenské zatizeni, odborny lékat nebo klinicky psycholog doporuci odklad Skolni
dochazky, odlozi teditel Skoly zacatek povinné Skolni dochdzky o jeden Skolni rok. Zacatek
povinné Skolni dochazky lze odlozit nejdéle do zahdjeni Skolniho roku, v némz dité dovrsi
osmy rok veku.

2.8. Utast na akcich pofadanych matei'skou $kolou

Pokud matefskd Skola organizuje a potfada akce, jako jsou vylety, exkurze, divadelni a
filmova predstaveni pro déti, besidky, détské dny apod., informuje o tom v dostatecném
predstihu  zakonné zastupce déti prostfednictvim aplikace Nase MS, nebo pisemnym
upozornénim umisténém na nasténce v $atné, ptipadné na webovych strankach MS.

V ptipad¢€, Ze soucasti uvedenych akci bude 1 finan¢ni ptispévek rodicl, vyzada si matefska
Skola souhlas zdkonnych zastupcii s UcCasti ditéte na této akci. Pro déti, jejichZz zakonni

zéstupci nesouhlasi s jejich Gcasti, zajisti po dobu konani této akce dozor pracovnikem skoly.

Pti akcich, které Skola pofadd v odpolednich hodindch, jsou za déti po jejich vyzvednuti
odpovédni zakonni zastupci.
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2.9. Informovani o pritbéhu a vysledcich vzdélavani

vvvvvv

tomto sméru je SVP. Ve skole je zfizena slozka, ve které je zaznamenavano hodnoceni déti
ucitelkami, které¢ probihd pribézné v rdmci vychovné vzdelavaciho procesu. Hodnoceni se
archivuje po celou dobu dochazky ditéte do zatizeni.

Vsechny prace, které vzniknou béhem pobytu v mateiské skole, jsou uchovavany v podobé
détskych portfolii a na konci Skolni dochézky jsou détem vydany domti. Kazdé dité je vedeno
k tomu, aby svoji praci po skonceni ¢innosti ohodnotilo. Pani ucitelky zprostfedkovavaji
détem zpétnou vazbu i kjejich jednani a chovani a zarovenl je s détmi diskutovano a
vysvétlovano, jak je dobré jednat a chovat se a proc.

Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméteni, formach a obsahu
vzdélavani v matetské Skole ve Skolnim vzdé€lavacim programu, ktery je pfistupny na
nasténce v mateiské Skole a na webovych strankach skoly.

Zakonni zastupci ditéte se mohou priubézné béhem roku, v dobé urCené pro pfichod a
vyzvedavani déti do/z matefské Skoly, informovat u pani ucitelky vykonavajici pedagogickou
¢innost ve tiid¢ o priabehu a vysledcich vzdélavani ditéte.

Zakonni zastupci si mohou domluvit s feditelem matefské Skoly nebo s pani ucitelkou
individualni pohovor, na kterém budou projednany podstatné ptipominky zakonnych zastupct
ke vzdélavani ditéte.

Reditel §koly nebo pani ugitelka vykonavajici pedagogickou &innost ve tfidé, mohou vyzvat
zakonné zastupce, aby se osobné dostavili k projedndni zavaZnych otdzek tykajicich se
vzdélavani ditéte.

2.10. Podminky stanoveni a vybéru uplaty v mateiské Skole

Uplatu za piedSkolni vzdélavani stanovuje ziizovatel a feditelka koly vysi uplaty
zvetejnéni na mistech pro informace rodi¢lim a na webovych strankach skoly, nejpozdéji do
30. Cervna pfedchazejiciho Skolniho roku. VySe tuplaty je pro vSechny zapsané déti na
celodenni dochdzku stejna a plati po cely Skolni rok od 1. 9. do 31. 8. VySe Skolné¢ho
v Cervenci a srpnu je kracena s ohledem na provoz matetské Skoly. Informace k letnimu
provozu 1 vySe Uplaty jsou zvetfejnény na mistech pro informace rodi¢im a na webovych
strankach Skoly.

Uplata za $Kkolni stravovani je stanovena vnitinim predpisem, ktery je zvefejnén na mistech
pro informace rodicim a na webovych strankach Skoly. Zaroven je uvedena v piiloze
Skolniho tadu.

Obé uplaty za prisluSny kalendarni mésic jsou splatné vidy do 15. dne prislusného
kalendainiho mésice (§ 6 odst. 7 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.).
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Platby probihaji bezhotovostng, vyjimecné v hotovosti, v uvedeném datu splatnosti.

Uplata za predikolni vzdélavani a stravovani ditéte v mateiské $kole jsou platby, které
jsou pro rodice povinné a jsou nedilnou soucasti rozpoctu materské Skoly. Opakované
neuhrazovani téchto plateb v daném terminu v matefské Skole je povazovano za zavazné
poruSovani fadu Skoly a v konecném dusledku mize byt divodem k podani navrhu na
ukonceni dochazky ditéte do mateiské Skoly (§ 35 odst. 1 pism. d)).

Vzdélani v materské Skole se ditéti poskytuje bezuplatné od pocéatku Skolniho roku,
ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku (§ 123 odst. 1 Skolského
zékona)

Skolsky zikon umozituje feditelce $koly rozhodnout ve spravnim fizeni o sniZeni nebo o
osvobozeni od uplaty. Osvobozen mize byt zdkonny zastupce ditéte, ktery pobira opakujici se
davku pomoci v hmotné nouzi (dle zakona ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, v
platném znéni); zdkonny zastupce nezaopatteného ditéte, pokud tomuto ditéti nalezi zvyseni
ptispévku na péci (dle zdkona ¢. 108/2006 Sb., o socidlnich sluzbach, v platném znéni);
fyzicka osoba, kterd o dité osobné pecuje a z diivodu péce o toto dité pobira davky péstounské
péce. Podminkou je prokazéani téchto skutecnosti.

Zmény ve skutecnostech rozhodnych pro trvani naroku na socialni pfiplatek je povinen
zakonny zéstupce ozndmit do osmi dnt od nastalé zmény. Pokud bude zjiSténo (prokazano),
ze nastalé zmény nebyly hlaseny, musi byt Gplata za vzdélavani zpétné uhrazena.

2.11. Systém péce o déti s pfiznanymi podplirnymi opatienimi a vzdélavani
nadanych déti

Podpiirna opatreni prvniho stupné

Reditelka matefské §koly rozhodne o poskytovani podpirnych opatieni prvniho stupné bez
doporuceni Skolského poradenského zatfizeni 1 bez informovaného souhlasu zakonného
zastupce. Tim neni dotéeno pravo zakonného zastupce na informace o priibéhu a vysledcich
vzdélavani ditéte (§ 21 Skolského zakona).

Ucitelka mateiské Skoly zpracuje plan pedagogické podpory, ve kterém bude upravena
organizace a hodnoceni vzdélavani ditéte v€etné upravy metod a forem préace a projedna jej
s feditelkou Skoly.

Pokud by nepostacovala podplrna opatfeni prvniho stupné (po vyhodnoceni planu
pedagogické podpory) doporuci fteditelka Skoly wvyuziti poradenské pomoci Skolského
poradenského zatfizeni za ti€elem posouzeni specidlnich vzdélavacich potteb ditéte (§ 16 odst.
4 a 5 skolského zdkona a § 2 a 10 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.).

Podpiirna opatreni druhého az patého stupné

Podminkou pro uplatnéni podptirného opatieni 2. az 5. stupné je doporuceni Skolského
poradenského zafizeni s informovanym souhlasem zakonného zéastupce ditéte. K poskytnuti
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poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni dojde na zakladé vlastniho uvazeni
zakonného zastupce, doporuceni feditele matetské skoly nebo OSPOD.

Reditelka $koly spolupracuje se $kolskym poradenskym zafizenim v souvislosti
s doporu¢enim podplirnych opatieni ditéti se specidlnimi vzd€lavacimi potiebami (11
vyhlasky €. 27/2016 Sb.).

Reditelka $koly zahéji poskytovani podptrnych opatieni 2. az 5. stupné bezodkladné po
obdrzeni doporuceni Skolského poradenského zafizeni a ziskdni informovaného souhlasu
zékonného zastupce.

Reditelka $koly prib&Zné vyhodnocuje poskytovani podpirnych opatieni, nejméné vsak
jedenkrat ro¢né, v ptipadé¢ souvisejicich okolnosti castéji. K ukonceni poskytovani
podpirného opatieni 2. az 5. stupné dojde, je-li z doporuceni skolského poradenského zatizeni
ziejmé, ze podpurna opatfeni 2. az 5. stupné jiz nejsou potieba. V takovém piipad¢ se
nevyzaduje informovany souhlas zdkonného zastupce, s nim se ukonceni pouze projedna (§
16 odst. 4 Skolského zékona a § 11, 12 a 16 vyhlasky €. 27/2016 Sb.).

Vzdélavani déti nadanych

Mateiska skola vytvaii ve svém Skolnim vzd€lavacim programu a pfi jeho realizaci podminky
k co nejvétSimu potencialu kazdého ditéte s ohledem na jeho individudlni moznosti. To plati
v plné mife 1 pro vzdélavani déti nadanych.

Mateifska sSkola je povinna zajistit realizaci vSech stanovenych podplrnych opatieni pro
podporu nadani podle individualnich vzdélavacich potieb v rozsahu prvniho a ¢tvrtého stupné
podpory.

3. PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZAJEMNYCH VZTAHU SE
ZAMESTNANCI VE SKOLE

3.1. Pravidla vzajemnych vztahu se zaméstnanci ve Skole
Zamgéstnanci maji pravo

» na ocenovani podle platového piedpisu

» na ochranné pomiticky a bezpecné pracovisté

» na zdvorilé jednani a vhodné pracovni prostiedi pro vykon prace.

Zaméstnanci jsou povinni

» Tfidit se zdkonikem prace, svoji pracovni naplni, platnymi pfedpisy a pokyny feditelky
Skoly
» dodrzovat stanovenou pracovni dobu, odevzdavat pozadovanou dokumentaci
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» pracovat svédomité¢ a tfadné dle svych sil, znalosti a schopnosti, plnit pokyny
nadiizeného a dodrzovat zasady spoluprace s ostatnimi zaméstnanci

» plné vyuzivat pracovni doby a vyrobnich prostfedkll k vykonavani svétenych praci,
plnit kvalitng, hospodarn¢ a vcas pracovni ukoly - fddn€ hospodafit s prostiedky
svéfenymi jim zaméstnavatelem a stfezit a ochraniovat majetek zaméstnavatele pred
poskozenim, ztratou, zni¢enim a zneuzitim.

Zamgéstnavatel je povinen

» prid¢lovat zaméstnanci praci sjednanou v pracovni smlouvé

platit za vykonanou praci mzdu a plat

vytvaret takové podminky, aby zaméstnanec mohl uspésné své pracovni tkoly plnit
dodrzovat ostatni pracovni podminky stanovené pravnimi predpisy, smlouvou nebo
stanovené vnitinim predpisem (rovné zachdzeni v pracovnich podminkéch,
odménovani a funkéniho postupu, povinnosti v souvislosti s pracovni dobou —

Y V V

rozvrzeni, evidence, povinnosti v souvislosti s dovolenou — plan, nejméné 4 tydny,
resp. 8 tydnti, moznost hromadné 2 tydenni dovolené, apod.).

3.2. Postup pri vyFizovani podnétii zakonnych zastupca déti

Podnéty nebo stiznosti vyfizuje feditelka Skoly Mgr. Gabriela Synkova Groeslova.
Upftednostnén je kontakt pres email na reditelka@msletkov.cz. Je také mozné volat na tel.
Cislo 776 424 393. Pisemna stiZznost musi byt vyfizena do 60 dnli ode dne jejiho doruceni.
Stanovenou lhitu 1ze prekrocit jen tehdy, nelze-li v jejim pribchu zajistit podklady potfebné
pro vyfizeni stiznosti (odstavec 5 § 175).

Informace o détech poskytujeme rodicim v ramci kazdodenniho kontaktu. Pro ptipad delSiho
jednani ohledné vyvoje ditdte &i jeho chovani v MS je doporu¢eno dohodnout si osobni
schiizku prostfednictvim emailu.

4. PROVOZ A VNITRNIi REZIM SKOLY

4.1. Provoz materské Skoly

Provoz Skoly je stanoven feditelkou Skoly denn€ od 7.00 -16.00 hodin. Réno se déti schazeji
od 7.00 hod. do 8.00 hod. Ve vyjimecnych piipadech po domluvé s pani ucitelkou je mozné
dit¢ do skolky ptivést pozdéji.

Budova MS je po cely den uzaviena, rodi¢e si déti vyzvedavaji prostiednictvim zvonki.
Zazvoni na tfidu, po otevieni elektronicky zajisténych dveii dit€¢ osobné vyzvednou a po
odchodu ze Satny Skoly venkovni dvefe za sebou uzaviou. Budova se uzavira po odchodu
vSech déti a pracovnic po 16.00 hod. Pro zachovani bezpecnosti je také potieba, aby rodice
neotevirali neznamym osobam, protoze pak nema persondl moznost zjistit, kdo se nachéazi v
budové. Vstup do objektu MS je povolen cizim osobam jen s védomim feditelky MS, nebo

16


mailto:reditelka@msletkov.cz

Matetska skola Letkov, Plzeniské 51, ptispévkova organizace

provoznich ¢i pedagogickych zaméstnanct Skoly po prokazani se prikazkou ¢i piipadné
dokladem o totoznosti ob¢ana.

4.2. Organizace dne v materské Skole
Zakonni zastupci privadéji déti do Skoly / déti vyzvedavaji v dobé:

Rano od 7.00 - do 8.00 hodin

Z4dame rodie o prichod déti do téidy nejpozdéji v 8.00 hod.

Po obédé od 12.00 do 12.30 hod. Zda bude dité vyzvednuto po obéd¢ nebo po spani oznami
rodice pani ucitelce pfi rannim piedavani ditcte.

Odpoledne od 14. 30 do 16.00 hod.

Mateiska Skola zajistuje pravidelny denni rezim a tad, ktery je souCasné natolik flexibilni,
aby umoznoval pfizptsobit pribéh dne aktudlni situaci. Vzdélavaci Cinnosti se realizuji ve

vnitinim 1 venkovnim prostfedi. Hra, spontdnni a nepfimo fizené ¢innosti prevazuji nad
¢innostmi fizenymi.

ReZimové momenty:

7:00 — 9:00 spontanni hra, komunitni kruh

9:00 — 9:30 svacina

9:30 — 10:00 nabidka vychovné vzdélavaci ¢innosti
10:00 — 12:00 pobyt venku

12:00 — 12:30 vyzvedavani déti

12:30 — 14:00 odpocinek, individualni prace s détmi
14:00 — 14:30 svacina

14:30 — 16:00 spontanni hra, ¢innosti dle vybéru déti

Casové udaje jsou orientacni, v pribéhu dne je mozno prizpiisobit organizaci ¢innostem
déti, jejich potFebam a aktualni situaci.

Od prichodu déti do matei'ské Skoly probihaji individudlni a skupinové Cinnosti déti, vzdy
podle jejich zajmu. Pfitom je dbano na potieby déti, pokud projevi potfebu samostatné prace,
nebo pobytu v klidovém prostfedi mimo spolecnou Cinnost, je jim to umoznéno. Détem
v obdobi adaptace je umoZnén individudlni reZim. Didakticky cilené individudlni, spontdnni a
fizené ¢innosti vedené pedagogem, vychdzeji ze z4jmu a potieb déti.

Po obéd¢ je vymezena doba na odpocinek a spanek. Déti nejsou do spanku nuceny, jsou
respektovany jejich biologické potieby. Mohou jen odpocivat. Poobédovy klidovy rezim
pozitivni mérou ovlivituje rist, psychicky vyvoj, zdravi, naladu i chovani déti. Ucitelka
respektuje individudlni potteby deti.
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Vyuzivame piirozené zvidavosti déti a jejich potfebu objevovat stdle néco nového. Nové
informace détem poskytujeme ptredevSim prozitkem, vedeme je k vlastnimu pozndvani, k
projevovani zajmu o uceni, omezujeme piedkladani hotovych poznatkll. Vyuzivame
nahodnych situaci a spontdnnich Cinnosti déti, pfiméfené reagujeme a vysvétlujeme to, co
nechapou, co je zajima, vyuzivame podnéti a ndpadi z jejich strany. NaSim cilem je dovést
déti na konci jejich pfedskolniho obdobi k tomu, aby v rozsahu svych osobnich ptedpoklad
ziskaly pfiméfenou fyzickou, psychickou 1 socidlni samostatnost a zaklady pro zdravé
sebevédomi a sebejistotu.

Pani ucitelky dbaji na dodrzovani pitného rezimu déti.
Jsou odpovédné za pravidelné vétrani t¥id, kontroluji vhodné oble¢eni déti v MS i venku.

Délku pobytu venku ptizptisobuji danym klimatickym podminkdm (slune¢ni zéfeni, wvitr,
mraz). Pokud to podminky nedovoluji (inverze, mraz nizsi nez -10 stupiii Celsia, silny dést’),
ven s détmi nevychazi.

Zpusob nakladéani s pradlem: 1x za 14 dni vyména pyzama, 1x za mésic vyména lizkovin
(Gisté 1zkoviny zajistuje MS)

V budové matetské skoly se smi ukladat:

autosedacky, kocarky, kola, boby a jiné tomu podobné predméty, které si dité ptineslo z
domova. Vzdy je vSak nutnd domluva s pani uCitelkou. Za prinesené véci materska Skola
nenese odpovédnost.

Osobni véci ditéte:

Seznam véci, ktery je doporucen pro pobyt ditéte v matefské Skole, obdrzi rodice pfi ptijimani
ditéte do matefské Skoly nebo si ho mohu vyhledat na webovych strankach Skoly. VSechny
veéci musi byt podepsany. Kazdé dit¢ ma ptidélené misto v Satné oznacené jeho znackou.
Rodi¢ je zodpovédny za to, aby mélo dit€ nahradni obleceni v taSce v Satné, pravidelné vse
kontroluje. Déti si mohou piinést do Skolky plySové hracky na spani. Za donesenou osobni
hracku nenese $kola odpovédnost.

V celém objektu mateiské skoly je ZAKAZ KOURENI (budova i piilehlé prostory $kolni
zahrady).

43.  Provoz materské Skoly

Provoz matefské Skoly lze podle mistnich podminek omezit nebo ptrerusit v ¢ervenci nebo v
srpnu. Rozsah omezeni nebo pferuseni stanovi feditelka Skoly po projednani se zfizovatelem,
dle § 3 odst. 1, 2 vyhlasky ¢. 14/2006 Sb., o predskolnim vzdélavani ve znéni pozdé€jSich
piedpist. Rozsah omezeni nebo pferuSeni provozu oznami feditelka zakonnym zastupciim
nejpozdeji 2 mésice predem, zaroven zvetejni vysledky projednani, poptipadée také informaci
o moznostech a podminkéch zajisténi péce o déti v nahradni matetské skole.
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4.4. Organizace stravovani déti

Zatizeni $kolni vydejny stravy poskytuje stravovani détem od 2 do 7 let piitomnym v MS v
souladu se Zdkonem ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zdkon, ve znéni pozdéjsich predpisi a jeho
provadéci Vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani, ve znéni pozdé¢jsich predpist.
Strava je poskytovana dle vyzivovych norem, které jsou stanoveny v pfiloze €. 1 k vyhlasce a
dle finan¢nich limitd na nédkup potravin stanovenych v piiloze €. 2 k vyhlasce 107/2005 Sb. ve
znéni pozdéjsich predpist.

Dodavatelské stravovaci zafizeni pro MS Letkov je §kolni jidelna Zakladni a mateiské $koly
Bozkov, Viesinska 17, 326 00, Plzen - Bozkov

Dité prihlasené k celodennimu pobytu v matefské Skole ma pravo denn¢ odebrat presnidavku,
obéd, svainu a piti. U déti, které odchazeji po ob&dé€, je toto zohlednéno ve vyuctovani
stravy, odpoledni svacina se jim nezapocitava.

Cas vydeje ob&di je rozdélen do dvou &asovych pasem. Pro tiidu Brou¢kt plati as obéda od
11:45 do 12:00 a pro ttidu Sovicek od 12:00 do 12:15.

Déti maji zajistény pitny rezim po celou dobu dochdzky v samoobsluzném rezimu podle
vlastniho pocitu zizné. Déti do 4 let se stravuji s dopomoci, postupné piechdzi na stravovani
samoobsluzné. Dé&ti od 5 let se stravuji samoobsluzné.

Détem s dietnim rezimem nosi rodice stravu ve vlastnich nadobach.

Odhlasovat dité ze stravy je mozné do 11 hod. pfedchoziho dne v aplikaci Nase MS. Pozdé
odhlageny obé&d si mohou zakonni zastupci nasledujici den vyzvednout v MS v dobé od 11.00
do 11.30 hod.

Cena stravy se idi cenikem pro piisluiny §kolni rok (p¥iloha), podle niz jsou déti MS &lenéni
dle vékovych skupin, na déti mladsi 6 let a déti starsi 6 let.

Platba stravného se fidi Vnitinim fddem dodavatelské Skolni jidelny. Pracovnice vydejny
stravy neni opravnéna vybirat jakékoli finanéni &astky od zakonnych zastupci déti MS. Platby
zajist'uje feditelka Skoly, bankovnim prevodem, souhlasem k inkasu.

4.5. Organizace vzdélavani mimo budovu Skoly

Matetska Skola mlze organizovat zotavovaci pobyty déti ve zdravotné ptiznivém prostiedi
bez pteruSeni vzdélavani, Skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci ¢innosti
Skoly.

Mateiska skola informuje zdkonné zéstupce v dostate¢ném piedstihu o akcich potfddanych
mateiskou $kolou prostiednictvim aplikace Nase MS, nasténky a webovych stranek.

Souhlas s ucasti ditéte na mimoskolnich akcich potvrzuje zdkonny zéstupce prostifednictvim
stanovené¢ho formulafe Skolou. V piipadé, ze soucasti akci bude i finan¢ni piispévek
zédkonnych zastupct a nekteré z déti se nechce zacastnit, zajisti Skola po dobu akce dohled.
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Predplavecka vyuka — je organizovana pro déti, které dovrsi 4 let véku a uskuteciiuje se ve
spolupraci s plaveckym bazénem Slovany vzdy na zakladé smlouvy s vymezenim
zodpovédnosti. Za bezpecnost déti v bazénu plné zodpovida plavcice, ktera vyuku piimo
vede od doby prevzeti déti od ucitelek do doby piedani déti ucitelkdm. V dobé ostatni —
mimo bazén - jsou zodpoveédné ucitelky, které déti doprovazeji. Jsou pfitomny u bazénu po
celou dobu vyuky. Pokud rodice/zakonni zéstupci dité¢ do plavani ptihlasi pfed zapocetim
vyuky, je toto prihlaseni platné, zavazné a uplatné. Pokud rodici ptihlasené dit€¢ do plavani
nedochdzi, uhrazena ¢astka se plaveckym bazénem nevraci.

4.6. Predavani déti zakonnym zastupciim

Zakonni zastupci jsou povinni predavat dit¢ osobné tridni ucitelce. Rodice za dité
zodpovidaji az do pfedani ucitelce Skoly. Za dité, ponechané v Satné€, a osobné nepredané do
tiidy, ucitelky nezodpovidaji.

4.7.  Vyzvedavani déti

K vyzvedavani ditéte jsou zplnomocnéni zakonni zastupci a dalsi ptibuzné osoby. VSichni
jsou uvedeni v evidencénim listé ditéte. Zadkonni zdstupci mohou povéfit pro piebirani a
predavani ditéte jinou osobu, k tomu je nutné pisemné zplnomocnéni. Povéfena osoba musi
byt starSi 18 let véku. Zmocnéni je soucasti dokumentace kazdé tfidy. Je povinnosti
zakonnych zastupcii oznamovani zmén telefonnich cisel a korespondencnich adres. Zakonni
zastupci maji povinnost vyzvednout si dit€¢ v ur¢ené dob¢, coz vyplyva z § 5 odst. 1 vyhlasky
14/2005 Sb. Pokud tak neucini, ucitelka je opakované telefonicky kontaktuje. Pokud telefony
zak. zastupcu nejsou dostupné, kontaktuji ucitelky dale povéifené osoby uvedené
v evidencnim listé a ve zplnomocnéni. V pripadé, Ze Zadny z telefonickych kontakti neni
dostupny, informuje ucitelka Feditelku Skoly a orgian socialné-pravni ochrany déti
(OSPOD). Pro ziskani kontaktu na osobu, ktera ma ze strany OSPOD pohotovostni
sluzbu, miiZe uditelka kontaktovat POLICII CR. U¢itelky nikdy neodchazeji s ditétem z
prostor Skoly! Prespocetné hodiny uditelky jsou FeSeny interné reditelem Skoly. Pozdni
prevzeti ditéte je naruSenim provozu materské Skoly a reditel miZe pii opakovaném
naruseni a po predchozim pisemném upozornéni zakonnému zastupci ditéte, rozhodnout
0 ukonceni predsSkolniho vzdélavani ve smyslu § 35 odst. 1 pismene b) Skolského zakona.
Vy$e uvedeny postup je doporu¢enim MSMT CR ¢&. j.: MSMT-36418/2015 z 8. 12. 2015.

4.8. Vykon dohledu nad détmi

S détmi pracuji ve tfidé dvé ucitelky. Pracuji s détmi v souladu s RVP, §kolnim vzd€lavacim
programem a TVP, ktery pfipravuji s ohledem na zajmy déti.
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Pti vzdélavani déti dodrzuji ucitelky pravidla a zasady bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci,
které pro tuto oblast stanovi platné Skolské a pracovnépravni legislativa.

K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo Gzemi mateiské Skoly stanovi feditelka matefské
Skoly pocet ucitelek tak, aby na jednu pfipadlo nejvyse 20 déti.

Pii zvySeni poctu déti nebo pii specifickych, napiiklad sportovnich ¢innostech, nebo pfi
pobytu déti v prostfedi narocném na bezpecnost urci feditelka mateiské Skoly k zajiSténi
bezpecnosti déti dalsi ucitelku nebo pracovnika, ktery je v pracovnépravnim vztahu k
pravnické osobé, kterd vykonava ¢innost matetské skoly.

Pti dennimu pobytu déti venku dodrzuji ucitelky BOZP matetské skoly. Ty jsou s timto
ujednanim seznamovani na zacatku kazdého Skolniho roku a svym podpisem potvrzuji
jejich znalost.

4.9. Spolecné akce materské Skoly s rodici

Pii spolecnych akcich, které potadda Skola, jsou za déti po jejich vyzvednuti zodpoveédni
zdkonni zastupci. Zéaroven maji zodpovédnost i za sourozence, ktefi jsou v dob& akce
v matetské skole pfitomni.

5. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI A
JEJICH OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A
PRED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI NEBO NASILI

5.1. Péce o zdravi a bezpe¢nost déti

K zajisténi bezpec€nosti déti pfi béZném pobytu ve Skole i mimo Uzemi matetské Skoly
zodpovida za déti ucitelka vsouladu s Vyhlaskou ¢.14/2005 Sb., ve znéni pozdé&jSich
predpisii.(Vyhl. €. 280/2016 Sb.).

Kazda ucitelka je osobné odpovédna za bezpecnost svétenych déti od doby jejich prevzeti od
rodi¢ii, povefené osoby nebo jiné ucitelky do doby pfedani rodi¢im, povéfenym osobam ci
jiné ucitelce Skoly. Déti nesmi zlstat bez dozoru, pii zdvaznych divodech si ucitelka zajisti
dohled jiné pracovnice z MS.

V piipadé mimotadnych akci mimo prostory Skoly (vylety, navstévy mésta a jeho okoli aj.) je
zajistén feditelkou Skoly nebo zastupujici ucitelkou pomocny dozor, ktery pomaha zajistovat
bezpecnost déti. Kromé obou ucitelek tiidy, dale také dalsi ucitelka nebo Skolnice, vyjimecné
uklizecka. Za svéfené déti vSak pln€ zodpovidaji vzdy ucitelky dané ttidy.
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Vsechny mimotradné akce tfid mimo prostory MS jsou nejméné 3 dny predem ucitelkami
oznamovany a konzultovany s feditelkou Skoly, zaznamenéany do tfidnich knih s vyzna¢enim
zajisténi BOZP a pted akci fadného a veku détem priméreného pouceni déti.

Ucitelky jsou odpovédné za pouzivani predepsaného reflexniho obleCeni a tercikii a za
respektovani pravidel silni¢niho provozu.

5.2. Predchazeni traziim, uloZeni prostfedki prvni pomoci, kontakty
pro poskytnuti pomoci ve Skole

Ucitelka organizuje vzdélavani vzdy tak, aby piredchazela urazim déti. Pii pobytu venku vzdy
prohlédne terén predem, zda je bezpecny, a oznaci misto, kde se mohou déti pohybovat,
zdrzovat a pobyvat. Prostfedky prvni pomoci jsou ulozeny v lékarnicce ve tfidé a v chodbé
v pfizemi Skoly. Mateiska Skola zajistuje, aby se zdsadami poskytovani prvni pomoci byli
seznameni déti a vSichni zaméstnanci Skoly. Ucitelky zajiStuji, aby déti byly pouceny o
mozném ohrozeni zdravi a bezpecnosti pfi vSech €innostech, jichz se UcCastni pii vzdélavani
nebo v pfimé souvislosti s nim.

5.3.  Prvni pomoc, oSetieni, podavani léki

Reditel $koly zajisti, aby byly vytvofeny podminky pro véasné poskytnuti prvni pomoci a
1ékatskeého oSetieni pii trazech a ndhlych onemocnénich.

VSichni zaméstnanci jsou povinni okamZité poskytnout prvni pomoc pii jakémkoliv uraze,
v ptipad¢ potieby piivolaji 1€katskou pomoc. Zaroven jsou povinni bezodkladné informovat
feditele Skoly a zdkonné zéstupce ditéte.

V mateiské Skole se nepodavaji zadné léky s vyjimkou 1€kl na alergii, a to na zakladé
pisemného vyjadreni lékate v eviden¢nim listu.

Pokud musi dité¢ vzhledem k svému zdravotnimu stavu trvale nebo pfechodné uZzivat 1éky a
zdravotni stav mu nebrani navStévovat kolektivni zafizeni, miize feditelka Skoly podavani
1€kt na zadost rodict umoznit. Toto je podminéno pisemnym vyjadienim détského 1€kare
s instrukcemi jak a kdy Iék podéavat. Lék, ktery zdkonny zastupce piinese, bude oznacen
jménem ditéte a ulozen ve Skolni 1ékarn€. Lék pak mohou podat pouze ucitelky poucené o
jeho uzivani. Nezbytny je pisemny souhlas zdkonnych zéastupct.

5.4. Zaznam o S$kolnim trazu, pojistna udalost
Evidence skolnich traz se tidi vyhlaskou ¢. 64/2005 Sb. ve znéni vyhlasky ¢. 57/2010 Sb.

Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k nimz dojde pii vzdélavani nebo pii Cinnostech pfimo
souvisejicich, a to v prostorach matefské Skoly 1 mimo ni, jsou ucitelky povinné hlasit
neprodlené fediteli Skoly a zakonnym zastupctim.
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Do knihy Skolnich urazi se zapisuji vSechny urazy déti, i kdyz nevyvolaji nepfitomnost
v mateiské Skole. Zapis je nutné provést tak, aby z n¢j bylo mozné nésledné¢ provést Zaznam o
Skolnim turazu. V knize urazl se eviduji vSechny trazy déti, ke kterym doslo pfi ¢innostech
v matefské Skole nebo na akcich organizovanych Skolou, a to nejpozdéji do 24 hodin od
okamziku, kdy se $kola o urazu dozvi.

Zaznam o Skolnim urazu se vypliuje, jde-li o uraz, ktery zpusobil, ze se dité nezucastni
¢innosti Skoly alesponi 2 po sob¢ jdouci vyucovaci dny, kdy k trazu doslo. Zaznam o Skolnim
urazu je také nutné vyplnit vzdy, kdyz ma dité narok na nahradu Skody.

Osobni udaje, které jsou soucasti knihy urazi, mohou byt zpracovany pouze za ucelem
evidence urazl, popiipad¢ jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o trazu.

Zaznam o urazu

Zaznam o tUrazu vyhotovuje uditelka, ktera provadi zapis do knihy tirazii. Skola vyhotovi
zdznam 1 o Urazu, ktery nezplsobi nepfitomnost ditéte ve Skole, pokud je pravdépodobné, ze
ditéti bude poskytnuta ndhrada za bolest.

Jedno vyhotoveni zdznamu o Urazu piedd matetské Skola zdkonnému zastupci.

Zaznam o urazu zasilé feditelka Skoly za uplynuly kalendaini mésic, nejpozdéji do patého dne
nasledujiciho mésice zfizovateli a ptislusné Ceské Skolni inspekci.

VSechny déti v mateiské Skole jsou pojistény proti urazu, ztrat€ a posSkozeni osobnich véci

v dob& pobytu v MS a pii akcich organizovanych MS.

Pokud dojde ke ztrat¢ véci ditéte nebo jejich poskozeni, je nutné ohlésit tuto skute¢nost
tfidni ucitelce a neprodlené také feditelce Skoly.

5.5. Prevence socialné patologickych jevi, prevence a reSeni Sikany ve
Skole

Dtlezitym prvkem ochrany pied socidlné patologickymi jevy je vychovné vzdélavaci
pusobeni na déti predSkolniho véku zaméfené na zdravy zplsob Zivota. V rdmci prevence
pied projevy diskriminace, neptatelstvi a nésili provadi ucitelky mateiské Skoly monitoring
vztahil mezi détmi ve tfidnich kolektivech s cilem feSit pfipadné deformujici vztahy mezi
détmi jiz v jejich pocatcich, a to ve spolupraci se zakonnymi zastupci, ptipadné za pomoci
Skolskych poradenskych zatizenich.

Rozvoj a podpora zdravého zivotniho stylu, elementarni ekologicka vychova, vytvaieni klidné
atmosféry a pohody na tfidach, citliva a vstficna spoluprace s rodinou, ¢asté hovorové aktivity
déti 1 v komunitnich kruzich, ale zejména postupné rozvijend diivéra k ucitelkam, pozitivni a
klidna atmosféra ve tfid¢ - jsou trvalé cile, které jsou soucasti vzdélavacich dokumenti skoly.
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Ucitelky usiluji o vytvofeni ptiznivého socialniho klimatu mezi détmi navzajem, mezi détmi a
ucitelkami a mezi u€itelkami a zakonnymi zastupci déti.

5.6. Prevence Sifeni infekénich onemocnéni

Do matetské skoly je mozné ptivést dité pouze zcela zdravé, to je bez znamek jakéhokoliv
akutniho infekéniho onemocnéni, nebo parazitairniho napadeni. Podle § 29 odst. 1, 2 zdkona
561/2004 Sb. je skolské zatizeni povinno zajistit ochranu zdravi pfi vzdélavani a s nim piimo
souvisejicich ¢innostech. Podle vykladu daného zékona je Skola povinna vytvaret podminky
pro zdravi vyvoj déti. Matefskd Skola nejen Ze zajiStuje bezpecnost a ochranu zdravi ¢i
pravidla nalezitého dohledu, ale téz podminky ptfedchazeni vzniku a Sifeni infek¢nich
onemocnéni mezi détmi.

Dale se matefska Skola tidi ust. § 7 odst. 3 zédkona ¢. 258/2000 Sb., o ochran¢ vetejné¢ho
zdravi a o zméné nékterych souvisejicich zakoni, ktery uklada zatizenim pro vychovu a
vzdélavani (tj. 1 matefskym Skoldm — srov. jeho ust. § 7 odst. 1) povinnost zajistit oddéleni
ditéte, které vykazuje zndmky akutniho onemocnéni, od ostatnich déti. Pokud se u ditcte
v pribéhu dne projevi pfiznaky onemocnéni, jsou rodice telefonicky informovéni a vyzvéni
k co nejrychlejsSimu vyzvednuti ditéte.

Vyskytne-li se u ditéte infekéni nebo parazitadlni onemocnéni, rodi¢ tuto skutecnost
neprodlené nahlasi matefské Skole. Ucitelka ma ve vyjimecnych ptipadech pravo pozadovat
od rodictu ditéte 1ékatské potvrzeni o ukonceni nemoci ditéte a souhlas lékate s jeho nastupem
do kolektivu.

Za infek¢éni onemocnéni se povaZuje:

» Virova ryma (tj. pruhlednd ryma, ktera intenzivné ditéti vytéka z nosu) a to i bez
zvysené télesné teploty.

» Bakterialni ryma (tj. zabarvena — zelena, zluta, hnéda ryma, ktera vytéka ditéti z nosu)
a to 1 bez zvySené télesné teploty.

» Intenzivni kaSel (tj. kaSel, ktery pretrvava i pfi klidové Cinnosti ditéte) a to i bez
zvysené télesné teploty.

» Onemocnéni, které se vyséva vyrazkou na kiizi — plané nestovice, 5. nemoc, 6. nemoc,
syndrom ruka-noha-usta, spala, impetigo.

> Prijem a zvraceni a to i 3 dny poté, co jiz dité nema prijem a nezvraci. Skolka
nemuze détem podavat dietni stravu, proto dité, které nemd realimentovany travici
trakt na béZnou stravu, nepiijme.

» Zanét spojivek.

» Zvysena télesna teplota nebo horecka.

Za parazitarni onemocnéni se povaZuje:

» Pedikuléza (ves détska). Dit€ maze Skolka ptijmout az tehdy, je-li zcela odvsivené,
tedy bez zivych v§i a hnid.
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» Roup détsky.
» Svrab.

Rodi¢e maji povinnost materské Skole nahlasit infekéni a parazitirni onemocnéni u
svého ditéte, aby se zamezilo dalS§imu SiFeni: Plané neStovice, spala, impetigo, prijem a
zvraceni, 5. nemoc, 6. nemoc, syndrom ruka-noha-usta, zadnét spojivek, pedikuldéza (ves
détska), roupi, svrab.

Na zéklad¢ informace od rodici méa materska Skola povinnost informovat ostatni rodice,
Ze se v materské Skole vyskytlo infek¢ni nebo parazitarni onemocnéni. Oznameni probiha
formou obecného pisemného ozndmeni na viditelném misté a prostiednictvim aplikace Nase
MS.

Chronicka onemocnéni u ditéte.

Pokud ma dité chronické onemocnéni, jako je alergie a z toho vyplyvajici alergickd ryma,
kaSel a zanét spojivek, je nutné materské Skole predlozit potvrzeni lékare specialisty
(alergologa), Ze dit€¢ ma zminéné chronické potize, jinak bude dit¢ povazovano za nemocné a
bude odeslano do doméaciho 1éceni.

Za alergickou rymu je povazovéana ryma bild, prihlednd. Zabarvena ryma je povazovana za
infekéni a dité bude odeslano do doméciho 1é¢eni.

Mezi dal$i chronickd onemocnéni, ktera jsou nutna dolozit 1ékafskym potvrzenim je epilepsie,
astma bronchiale.

6. PODMINKY ZACHAZEN{ S MAJETKEM SKOLY ZE STRANY
DETI A ZAKONNYCH ZASTUPCU DETI

Déti 1 jejich zdkonni zastupci jsou povinni chovat se ohleduplné k majetku Skoly, zachazet s
nim Setrné a neposkozovat a ni¢it imyslné majetek Skoly. Zakonni zastupci odpovidaji za
Skodu podle obecné upravy obcanského zdkoniku ¢i podle zvlastni upravy § 391 zakoniku
prace. Odnaset si inventaf a vybaveni MS domil je zakazano. V zajmu dodrzovani hygieny a
Sistoty v budové skoly jsou déti, rodide a jini navitévnici MS povinni pii vstupu do budovy
oCistit obuv a pti vstupu do tfidy se pfezouvat.

6.1. Zakaz poskozovani a ni¢eni majetku

Pokud zékonni zastupci zjisti v prostorich MS poskozeni majetku $koly, je nutné tuto
skute¢nost neprodlené nahlésit ucitelce nebo provoznimu pracovnikovi skoly.

7. POUCENI O POVINNOSTI DODRZOVAT SKOLNI RAD

Skolni ad je zavazny pro vSechny déti, jejich zakonné zastupce a vSechny zaméstnance
mateiské Skoly.
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7.1.  Misto zverejnéni Skolniho Fadu, zpiisob seznameni déti a zakonnych
zastupci se Skolnim Fadem a pouceni o povinnosti dodrzovat Skolni
rad

Skolni tad vydala feditelka mateiské $koly, Mgr. Gabriela Synkova Groeslova, po

projednani a schvaleni pedagogickou radou. Skolni ¥ad je zvefejnény v ti§téné podob& na

nasténce umisténé v Satn¢ mateiské Skoly a na webovych strankach skoly. Pfi pozd&jsim

nastupu ditte do MS je zakonny zastupce povinen seznamit se s fadem nejpozdéji do 14

dnti od doby nastupu ditdte do MS a potvrdit seznameni svym podpisem ve tiidé. Skolni ¥ad

je zavazny i pro cizince, cizinec je povinen si zajistit tlumocnika.

Skolni ¥ad nabyva i¢innosti dne. 1. 9. 2025 do doby tpravy.

Zaméstnanci matetské Skoly byli s timto fddem seznameni dne: 19. 5. 2025

Mgr. Gabriela Syn kova Digitally signed by Mgr. Gabriela
Synkova Groeslova

Groeslova Date: 2026.04.16 14:51:50 +02'00'

Mgr. Gabriela Synkova Groeslova, feditelka Skoly
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Priloha:

Ceny obédu od 1. 3. 2026

Druh pokrmu MS <6 let MS > 6 let
Presnidavka 11,- K¢ 12,- K¢
Obéd 61,- KC 65,- K¢
Svacina 10,- K¢ 11,- K¢
Napoj 4,- K¢ 4,- K¢
Prispévek obce -14,- K¢ -16,- K¢
Celkem 72,- K¢ 76,- K¢

V Letkovée 28. 2. 2026
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Byl/a jsem seznamen/a se $kolnim fadem MS Letkov.

Jméno a prijmeni (tiskacim pismem) Podpis
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Byl/a jsem seznamen/a se $kolnim fadem MS Letkov.

Jméno a prijmeni (tiskacim pismem) Podpis
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